COMUNE DELLA CITTA DI CHIUSI

Provincia di Sienda

REGOLAMENTO
PER L'ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI
LAVORI,
FORNITURE E SERVIZI
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Il presente Regolamento € stato approvato con deliberazione del Consiglio Comunale n°
70 del 9.8.2012, esecutiva ai sensi di legge.

Ai sensi dell'art. 9, comma 5, del vigente Statuto comunale, & stato ripubblicato all’Albo
Pretorio on-line per quindici giorni consecutivi, dal 3/9 al 18/9/2012.

E’ entrato in vigore il 19.9.2012.
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TITOLO | - NORME GENERALI
Art. 1 - Oggetto del regolamento
1. Il presente regolamento disciplina le modalitdimiti e le procedure per I'acquisizione in
economia di beni, servizi e lavori, in attuazioneqdanto disposto dall'art. 125 del Codice dei
contratti pubblici di lavori, servizi e forniturgpprovato con D.Lgs. n. 163/2006.

Art. 2 - Modalita di acquisizione in economia

1. Le acquisizioni in economia possono avvenire:

a) in amministrazione diretta;

b) mediante procedura di cottimo fiduciario.
2. Sono eseguiti in amministrazione diretta glemaenti per i quali non occorre la partecipazione d
alcun operatore economico. Essi sono effettuati w@teriali e mezzi propri o appositamente
noleggiati e con personale proprio. Per quant@eoe i lavori assunti in amministrazione diretta,
'importo del singolo intervento non pud comportare spesa superiore ad Euro 50.000,00.
3. Il cottimo fiduciario € una procedura negoziatacui le acquisizioni avvengono mediante
affidamento a terzi, purché in possesso dei negessguisiti, individuati in base a criteri di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento ediggriminazione.
4. | beni, i servizi e i lavori affidati in econoamhon possono comportare una spesa complessiva
superiore a quanto indicato rispettivamente ai essgigi artt. 5, 6 e 8 per ciascuna tipologia, @n |
precisazione che i limiti di spesa, ove indicatil neassimo consentito, sono soggetti
automaticamente all’adeguamento di cui all’art. 2¢BD. Lgs. n. 163/2006.

Art. 3 - Procedure alternative e vincoli legali ndh determinazione dei prezzi
1. La fornitura di beni e la prestazione di servuizieconomia di cui al presente regolamento
possono essere sempre sostituite dal ricorso afieenizione di cui all’articolo 26, comma 3, della
legge 23 dicembre 1999, n. 488. Ove cio non avvdia@Auisizione di beni e servizi dovra essere
effettuata utilizzando parametri di qualita e dezro comparabili con quelli oggetto del suddetto
convenzionamento o, in alternativa, sulla baseilevazioni dei prezzi di mercato effettuate da
organismi a cio preposti, ai fini di orientamentdiesalutazione della congruita dei prezzi stessi i
sede di offerta e di contrattazione.
2. La fornitura di beni e la prestazione di servizieconomia di cui al presente regolamento puo
avvenire anche avvalendosi di sistemi informatigaklta del contraente.
3. L’esecuzione di lavori in economia di cui al ggete regolamento puo avvenire sulla base dei
prezzi determinati da prezziari o listini uffici@j in mancanza di questi, da prezziari o listadatti
da organizzazioni professionali di settore e ricmiati nella prassi locale.
4. In ogni caso la determinazione dei costi dii tglt interventi in economia deve tener conto
correttamente del costo del lavoro con riferimeaitoontratti collettivi per il settore e il terriio di
competenza.

Art. 4 - Responsabile del procedimento
1. Per ogni singolo intervento relativo a lavognszi e forniture, responsabile del procedimento,
unico per tutte le fasi, & il Responsabile del &a\proponente.
2. Il responsabile del procedimento, in caso de@ss od impedimento, € sostituito con le modalita
previste dal regolamento di organizzazione.
3. Il Responsabile del Servizio puo attribuire tenfioni di responsabile del procedimento ai
dipendenti del proprio Servizio.



Art. 5 - Individuazione dei beni acquisibili in ecanomia e limiti di importo

1. E ammesso il ricorso all'acquisizione in econmmi beni entro 'importo dEuro 200.000,00

per ogni singola tipologia di spesa di seguitocath:

a) arredi e attrezzature per il funzionamento di sted uffici;

b) beni informatici hardware e software, beni per éamservazione, riproduzione e diffusione di
immagini, suoni e filmati, impianti di videosorvéeghza e radiotrasmittenti;

c) apparecchi di telefonia mobile, misuratori di véi@ed altri apparecchi e misuratori previsti dal
codice della strada;

d) libri, riviste, giornali, pubblicazioni di ogni gere, anche in abbonamento, sia su supporto
cartaceo che su supporto informatico;

e) materiale di cancelleria, di consumo, di funzionatoes ricambio d’uso di attrezzature d’ufficio
di qualsiasi genere;

f) materiale per la redazione degli atti, stampatidetig manifesti, locandine, altri materiali per la
diffusione e la pubblicita istituzionale, noncheda di stampa, tipografia, litografia;

g) prodotti per autotrazione, compresi i combustipdr il funzionamento dei mezzi meccanici e
generatori, altro materiale di consumo e pezziadimbio per gli stessi mezzi, nonché per gli
impianti di lavaggio;

h) vestiario di servizio e dispositivi di protezionadividuale per i dipendenti, compresi i relativi
accessori;

i) farmaci, vaccini, presidi medico-chirurgici, suppomedicali e paramedicali per il primo
soccorso o dei servizi socio-assistenziali svoltjualsiasi forma;

J) fornitura di generi alimentari e pasti;

k) beni necessari al funzionamento delle struttureatike allistruzione, all’assistenza, al
volontariato, alla ricreazione, alla cultura, almort, a manifestazioni pubbliche;

[) combustibile per il riscaldamento di immobili;

m) fornitura e consumo di acqua, gas, energia elaitutenze telefoniche e telematiche,compresi
gli allacciamenti agli immobili, illuminazione eiglatizzazione dei locali;

n) materiali per la pulizia, derattizzazione, disinézsone e disinfezione degli immobili, delle
infrastrutture, degli arredi e degli automezzi;

0) materiali per trattamenti fito-sanitari;

p) attrezzature per il gioco e I'arredo di giardingly parchi gioco, ed aree attrezzate in genere;

() segnaletica stradale verticale ed orizzontale;

r) veicoli, macchine operatrici, attrezzature in genemelativi accessori per i loro apprestamenti
speciali;

s) sabbia, ghiaia, pietrisco, terre, sale e altritiner

t) coppe, trofei, medaglie, targhe, oggetti-ricordtrj gadgets relativi a manifestazioni pubbliche,
onorificenze, riconoscimenti, gemellaggi, inaugioag ricorrenze, nonché acquisti necessatri
alla eventuale ricettivita ed ospitalita in occasiai specifici eventi;

u) acquisto di contrassegni legali, sigilli, bolliafrcobolli, altri valori bollati;

v) forniture di qualsiasi genere di conforto in cagsoalamita naturali anche extraterritoriali;

w) forniture di materiali per esecuzione di lavorieiconomia mediante amministrazione diretta;

x) forniture di beni che, sebbene non ricompresi n@la@ogie di cui alle lettere precedenti, siano
necessari ad assicurare la continuita dei sersiguzionali e l'ordinario funzionamento degli
uffici e servizi.

2. Possono altresi essere acquisiti in economiani accessori e strumentali alle prestazioni di

servizi ed all'esecuzione di lavori di cui agli@sti successivi.



Art. 6 - Individuazione dei servizi acquisibili in economia e limiti di importo

1. E ammesso il ricorso all’acquisizione in ecorautii servizi entro I'importo dEuro 200.000,00
per ogni singola tipologia di spesa di seguitocath:
a) servizi di manutenzione e riparazione di qualgia attrezzatura, mezzo, automezzo,
apparecchio ed impianto di proprieta o in uso Helie;
b) servizi di manutenzione delle aree pubblichelevdrde pubblico, dell’arredo urbano e servizi di
sgombero neve;
c) noleggio, affitto o altra forma di prestito comtorrispettivo di qualsivoglia bene, attrezzatura
mezzo, automezzo, apparecchio ed impianto, giaigtrevell’elenco dei beni che si possono
acquisire in economia, necessari per il funzionamdnservizi ed uffici;
d) servizi di trasporto di qualunque genere, cospreacquisto di biglietti, servizi di corriere,
spedizione e consegna, altri servizi di trasponmoessaggeria;
e) servizi postali;
f) servizi di telecomunicazione;
g) servizi assicurativi, bancari e finanziari, e@sd il servizio di tesoreria;
h) servizi informatici ed affini;
i) servizi di ricerca e sviluppo, compresi rilievstatistici, indagini, studi, rilevazioni
socioeconomiche, analisi di fattibilita, analistneche e finanziarie;
J) servizi di contabilita e tenuta dei libri contlabcompresi gli adempimenti conseguenti, la tenait
'aggiornamento degli inventari, dei bilanci e deiogrammi finanziari, la consulenza fiscale e
tributaria, con I'esclusione del servizio di reweise dei conti;
k) servizi di ricerca di mercato e di sondaggid’dpinione pubblica;
[) servizi di consulenza gestionale e affini, coega la predisposizione e lo studio di interventi in
concessione, mediante finanza di progetto o caniramento atipico;
m) servizi pubblicitari, compresa la divulgazioneaslvisi e bandi di concorso e di gara a mezzo
stampa o altri mezzi di informazione e I'acquiséd eklativi spazi;
n) servizi di pulizia delle aree pubbliche e deglifici e di gestione delle proprieta immobiliari;
0) servizi di editoria e di stampa, compresi sedizipografia, litografia, fotografia, modellazie,
aerofotogrammetria, servizi di traduzione, copieascrizione;
p) eliminazione di scarichi e di rifiuti, disinfegtione e servizi analoghi;
q) servizi alberghieri, compresi i servizi ricetfisia in generale che per le categorie protette,
anziani, disabili, adolescenti, per soggiorni eare® convenzionate, o per ragioni di studio e
aggiornamento;
r) servizi di ristorazione, compresi i servizi dnfezionamento e distribuzione dei pasti e altri
generi di conforto, per la gestione e il funzionatoali strutture pubbliche, mense, centri ricraativ
S) servizi sociali, culturali, educativi, sportwialtri servizi istituzionali o0 a domanda individeia
t) servizi di collocamento e di reperimento di perEle;
u) servizi relativi alla sicurezza, compresi i seirdi vigilanza, sorveglianza e custodia di immiobi
comunali, del territorio e di manifestazioni;
V) servizi relativi all'istruzione, comprese gest#® di corsi di qualunque genere e grado,
partecipazione a corsi di preparazione, formazeperfezionamento del personale, partecipazione
alle spese per corsi indetti da enti, istituti ex@mstrazioni varie;
w) servizi sanitari e sociali, compresi i servizedsistenza a domicilio o in luoghi di cura, rieay
visite mediche e analisi cliniche di qualunque gene
X) servizi ricreativi, culturali e sportivi comma la gestione di impianti e attrezzature,
'organizzazione e la gestione di manifestazioartg@cipazione a convegni, congressi, conferenze,
riunioni, mostre e altre manifestazioni cultura@entifiche;
y) servizi di onoranze funebri a carico dell’Amnsinazione;
z) servizi inerenti la comunicazione e la divulgem delle attivita istituzionali dell'Ente;
aa) servizi di prestazioni notarili e prestazioocessorie quali registrazione, trascrizione e valtu
di atti;
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bb) servizi tecnici di cui al successivo art. 25;

cc) servizi relativi alla tutela e sicurezza dedlute nei luoghi di lavoro, nonché nei luoghi di
pubblico spettacolo;

dd) servizi legali, ivi compresi il patrocinio efappresentanza in giudizio;

ee) servizi che, sebbene non ricompresi nelledgeldi cui alle lettere precedenti, siano necessar
ad assicurare la continuita dei servizi istituzioad'ordinario funzionamento degli uffici e sexui

2. Possono altresi essere acquisite in econongeeitazioni di servizi accessori e strumentali alle
forniture di beni di cui all'articolo precedente atl'esecuzione di lavori di cui agli articoli
successivi.

Art. 7 - Acquisizioni in economia in casi particolari
Il ricorso all'acquisizione in economia di beniez\szi € altresi consentito nelle seguenti ipotesi:
a) risoluzione di un precedente rapporto contrégfua in danno del contraente inadempiente,
guando cio sia ritenuto necessario 0 conveniente@eseguire la prestazione nel termine previsto
dal contratto;
b) necessita di completare le prestazioni di untratio in corso, ivi hon previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell'ambito del it medesimo;
c) prestazioni periodiche di servizi, fornitureseguito della scadenza dei relativi contratti, enell
more dello svolgimento delle ordinarie procedursddilta del contraente, nella misura strettamente
necessaria;
d) urgenza, determinata da eventi oggettivamenpeewedibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali 0 cose, ovvero pgelie e salute pubblica, ovvero per il patrimonio
storico, artistico, culturale.

Art. 8 - Tipologie dei lavori eseguibili in economa e limiti di importo

1. Possono eseguirsi in economia i lavori rientnagll’ambito delle seguenti categorie generali:
a) manutenzione o riparazione di opere od impiaptando l'esigenza € dovuta ad eventi
imprevedibili e non sia possibile realizzarle cenforme e le procedure di evidenza pubblica
previste in via ordinaria per I'appalto di lavori;
b) manutenzione di opere o impianti; rientranoiaesemplificativa in tale tipologia:

- manutenzione e riparazione delle strade e relatsessori e pertinenze;

- manutenzione e riparazione di immobili comunailn ¢ relativi impianti, infissi, accessori

e pertinenze;

- manutenzione di giardini, parchi, piazze, detéalo urbano, nonché dei cimiteri;
c) lavori da eseguirsi con le somme a disposiziwidavori affidati in appalto;
d) interventi non programmabili in materia di siezza;
e) lavori che non possono essere differiti, dopérlittuoso esperimento delle procedure di gara;
f) lavori necessari per la compilazione dei pragett
g) completamento di opere o impianti a seguito adelsoluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi € la re@esd urgenza di completare i lavori;
h) lavori urgenti;
i) lavori di somma urgenza, anche oltre il limitakslito per gli interventi in economia;
I) lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei camiwentori delle leggi, dei regolamenti o delle
ordinanze.
2. Possono altresi essere eseguiti in economiorilaccessori e strumentali all'installazione di
beni o alla prestazione di servizi acquisiti io®emia.
3. I lavori in economia di cui ai commi precedestho ammessi per importi non superiori ad Euro
200.000,00.
4. Resta salva la possibilita di ricorrere allagedura negoziata per lavori nei casi e per gli ifipo
previsti dal Codice dei Contratti pubblici.



5. Per gli interventi relativi ai beni culturalipgi come definiti dall’art. 198 del Codice dei Quautti
pubblici, € ammessa I'esecuzione in economia fiion@orto di Euro 300.000,00 nei casi previsti
dal presente articolo, per particolari tipologi€iinduate con decreto del Ministro per i beni e le
attivita culturali, di concerto con il Ministro dellnfrastrutture, sentita la Conferenza unificdta

cui all'articolo 8 del decreto legislativo 28 agnd©97, n. 281, oppure nei casi di somma urgenza
nei quali ogni ritardo sia pregiudizievole alla pliba incolumita e alla tutela del bene; detti
interventi possono essere eseguiti sia in ammazigine diretta sia in cottimo fiduciario

Art. 9 - Acquisizioni in economia per importi inferiori ad Euro 40.000,00
Anche previa eventuale valutazione della Giunta,lgeori, forniture o servizi di importo inferiore
ad Euro 40.000,00 e consentito l'affidamento direttl un operatore economico, salvo che il
responsabile del procedimento ritenga di acquigiteofferte, in modo da verificare i requisiti
qualitativi della prestazione e la congruita deizai.

Art. 10 — Interventi misti
1. Qualora in un intervento siano previsti conterapeamente lavori, forniture e servizi, o lavori e
forniture, o lavori e servizi, o forniture e seiyigi applica la disciplina regolamentare relatata
settore prevalente.

Art. 11 — Contratti aperti
1. Si intendono come contratti aperti gli intervgy@riodici in cui le obbligazioni sono pattuiterco
riferimento ad un determinato arco di tempo, p&erirenti non predeterminati nel numero, ma che
si rendono necessari e vengono ordinati volta pkawell’ambito del predetto arco di tempo.
2. Nel caso di contratti aperti stipulati per unporto inferiore ai limiti finanziari stabiliti, per
ciascuna tipologia, dal presente regolamento, qagoma della scadenza del termine contrattuale
siano necessari ulteriori interventi comunque réraribili per tipologia al medesimo contratto, il
responsabile del procedimento autorizza l'ulterispesa, previo accertamento della copertura
finanziaria, per un importo che comunque non pseressuperiore al valore inferiore tra:
a) 'importo contrattuale dell’affidamento iniziale
b) la differenza fra il limite finanziario massinpoevisto dal presente regolamento per la tipologia
di affidamento e I'importo contrattuale dell’affiogento iniziale.

. Art. 12 - Divieto di frazionamento
1. E vietato l'artificioso frazionamento delle pwgoni di beni, servizi, lavori, allo scopo di
sottoporli alla disciplina di cui al presente regguknto.

TITOLO Il - PROCEDIMENTO
Art. 13 - Procedure delle acquisizioni in economia
1. Il ricorso alle acquisizioni in economia di beservizi e lavori, € disposto con determinazioeke d
responsabile del servizio.
2. Con tale determinazione viene approvata larketténvito recante il seguente contenuto minimo:
a) le ragioni che giustificano I'acquisizione in ecoma;
b) l'oggetto della prestazione e le sue caratteristigltniche, eventualmente descritte in
apposito capitolato;
c) la modalita di acquisizione, secondo quanto dispodall’art. 2 del presente
regolamento;
d) 'ammontare della spesa nei limiti di cui agli edli precedenti;
e) i criteri di selezione dell'offerta (prezzo piu Isagfferta economicamente piu
vantaggiosa)
f) le condizioni generali di esecuzione;
g) le modalita di pagamento, con riferimento al reg@ato di contabilita;



h) limporto della cauzione provvisoria e definitivgiiando dovuta, e le penalita in caso di
ritardo nell’'esecuzione delle prestazioni;

i) la disponibilita finanziaria.
3. Con la lettera d'invito si richiede per isarita presentazione di offerte entro un termine, da
stabilirsi di volta in volta, a operatori economigonei.
4. Ove si proceda per cottimo fiduciario, per intpgrari o superiore ad Euro 40.000,00, le offerte
devono richiedersi, nel rispetto dei principi dagparenza, rotazione, parita di trattamento, ad
almeno cinque operatori economici, se sussistortal@nnumero soggetti idonei, individuati sulla
base di indagini di mercato, ovvero tramite elendhioperatori economici predisposti con le
modalita di cui all’articolo successivo.
5. L'affidatario degli interventi deve essere inspesso dei requisiti di idoneita morale, capacita
tecnico — professionale ed economico - finanzigrescritti per le prestazioni di pari importo
affidate con le procedure ordinarie di scelta deltaente.

Art. 14 - Elenchi di operatori economici
1. Per le acquisizioni previste nel corso dell’amt@oeffettuare mediante la procedura del cottimo
fiduciario, il responsabile del servizio interess@ud approvare, con determinazione, elenchi di
operatori economici.
2. Negli elenchi sono iscritti gli operatori che faeciano richiesta sulla base di apposito avviso
emesso dal Responsabile del Servizio da pubbliedit8ibo pretorio del Comune, salve ulteriori
forme di pubblicitd. Nellavviso il Responsabiledimidua i requisiti di professionalita, tecnici,
economici ed organizzativi che in conformita akmde vengono richiesti per I'iscrizione negli
elenchi. Gli elenchi sono aggiornati con cadenmseab annuale e possono essere integrati in corso
d’anno d’iniziativa dellamministrazione o sulladgadi ulteriori richieste pervenute.
3. Qualora l'acquisizione in economia da effettuaos ricada in alcun elenco o sussistano ragioni
di specialita che non consentano di ricorrere adral degli elenchi predisposti, il responsabile del
procedimento effettua I'indagine di mercato di alliarticolo precedente sempre che, in ragione
dell'importo, non possa procedere ad affidamentetidi.

Art. 15 — Modalita di esecuzione delle spese di impto sino a 5.000,00 Euro (Buoni d’ordine)
1. L’acquisizione di beni o servizi la cui singola speon supera Euro 5.000,00 puo essere disposta
in via diretta attraverso “buoni d'ordine”, emessi duplice esemplare e sottoscritti dal
Responsabile del Servizio e dal responsabile aelgalimento. Detti buoni devono indicare:

a) data e numero progressivo;

b) capitolo di bilancio cui la spesa fa carico;

c) ditta fornitrice;

d) qualita, quantita e prezzo del materiale o dekss{azione;

e) altre notizie o condizioni particolari.
2. Un esemplare di buono d'ordine viene consegabfornitore il quale provvedera ad allegarlo
alla fattura; in tal modo il buono d’ordine si sassce ad ogni effetto al provvedimento formale di
ordinazione/aggiudicazione.
3. All'inizio di ciascun esercizio finanziario ciasn Responsabile di Servizio provvede, con propria
determinazione, alla prenotazione della spesa dmex I'acquisizione in economia di beni e
servizi, attraverso “buoni d’ordine”. Detta prenatme si trasforma progressivamente in impegno
di spesa con I'emissione dei buoni d’ordine.
4. Nel corso del medesimo esercizio finanziario agossibile acquisire i medesimi beni o servizi
dalla stessa ditta tramite buoni d’ordine per umarsa complessivamente pari o superiore ad Euro
40.000,00, se non si € prima concluso con la dittaontratto aperto di cui all’articolo 11.



Art. 16 - Scelta del preventivo

1. Qualora sia stata richiesta la presentaziongrelrentivi a piu operatori economici, scaduto |l
termine per la presentazione delle offerte e praetertamento della loro regolarita, il respongabil
del servizio seleziona I'offerta piu vantaggiosarelazione a quanto previsto nella lettera ditmvi
e comunque sulla base di tutti o alcuni dei seguweitéri:

a) qualita della prestazione;

b) modalita e tempi di esecuzione;

c) caratteristiche tecniche;

d) assistenza;

e) prezzo.
2. Il responsabile del servizio ha facolta di noocgdere ad alcuna scelta con atto motivato.
3. Il responsabile del servizio, nei casi in cai siato presentato o richiesto un solo preventigo,
altresi facolta di dar corso ugualmente all'acqudsie in economia, qualora valuti il preventivo
vantaggioso.

Art. 17 - Formalita per I'affidamento
1. L'esecuzione di lavori, forniture e servizi dfita a terzi di importo inferiore ad Euro 20.000,00
puo essere formalizzata mediante:
a) la stipulazione mediante scrittura privata di ait@ottimo che dovra avere i seguenti contenuti
minimi:

- oggetto dell’affidamento;

- il prezzo;

- le condizioni di esecuzione;

- i termini e modalitd per l'ultimazione dei lavoo I'esecuzione della fornitura o

I'espletamento del servizio;

- le modalita di pagamento;

- le garanzie e le penali previste;
b) lo scambio di corrispondenza commerciale;
c) la sottoscrizione in calce all’atto di affidamendidormale atto di obbligazione.
2. Per importi pari o superiori ad Euro 20.000,06ne stipulato apposito contratto in forma
pubblica amministrativa o0 mediante scrittura p@vautenticata, con l'intervento quale Ufficiale
rogante del Segretario comunale.

Art. 18 - Penali e garanzie
1. In caso di ritardo imputabile alla ditta incati& della esecuzione dei lavori, delle forniturdee
servizi, si applicano le penali stabilite nelladed di ordinazione o nel contratto.
2. Salvo esplicita previsione del responsabile s#gVizio, le ditte esecutrici degli interventi in
economia sono esonerate dal prestare la cauzigamazia degli obblighi contrattuali qualora per i
lavori I'importo sia inferiore ad Euro 20.000,0Grgde forniture ed i servizi 'importo sia infermr
ad Euro 40.000,00.
3. La cauzione a garanzia, quando dovuta, vertdedsta e dovra essere prestata nelle misura
prevista dal Codice dei contratti pubblici.

Art. 19 - Direzione lavori e verifica della prestaione
1. Alla direzione dei lavori da eseguirsi in ecomamprovvede un tecnico dipendente
dellAmministrazione oppure, ove i carichi di lagonon lo consentano o non siano presenti figure
idonee all’interno, un tecnico all’'uopo incaricato.
2. L'esecuzione dei lavori € oggetto di accertamatit regolare esecuzione, mediante apposito
certificato emesso dal direttore dei lavori e comigo dal responsabile del procedimento.
3. L’esecuzione di forniture e servizi € oggettoadcertamento di regolare esecuzione, mediante

apposizione del visto di regolarita sulle fattueepdrte del responsabile del servizio competente.
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Art. 20 - Contabilita e liquidazione dei lavori
1. Nei lavori in amministrazione diretta le formgudi materiali ed i noli sono liquidati, previa
verifica della regolarita della prestazione, sblee delle relative fatture.
2. I lavori a cottimo sono contabilizzati e liquidiael seguente modo:
a) sulla base di stati di avanzamento e di ceatifiddi pagamento redatti ed emessi al
raggiungimento dell'importo previsto nel capitolapeciale o nel contratto;
b) sulla base dello stato finale, all'ultimazionell'thtervento, con liquidazione al collaudo o
all'accertamento della regolare esecuzione.
3. | lavori a cottimo relativi alla manutenzioneripelica oggetto di contratti aperti possono essere
contabilizzati e liquidati sulla base di documedti spesa contenuti o allegati alle singole
ordinazioni, alla conclusione del singolo intenenggetto dell’'ordinazione medesima. E sempre
fatto salvo il collaudo o l'accertamento della rlege esecuzione fino a sei mesi successivi
all’esaurimento del contratto.
4. Nei casi di lavori affidati in amministrazion@etta di importo inferiore a 20.000,00 Euro e di
lavori effettuati mediante cottimo fiduciario di jporto inferiore a 40.000,00 Euro, si puo applicare
la contabilita semplificata di cui all'articolo 21@el regolamento di esecuzione del Codice dei
contratti pubblici.

Art. 21 - Liquidazione delle altre spese in econorai
1. Le spese in economia per l'acquisizione di kemiervizi, sia quelle effettuate con il sistema
dellamministrazione diretta sia quelle effettuaten il sistema del cottimo sono liquidate dal
responsabile del servizio competente con le madalthbilite dal regolamento comunale di
contabilita vigente.
2. La liquidazione viene disposta sulla base d#leumentazione necessaria a comprovare il diritto
del creditore a seguito del riscontro operato se@plarita degli interventi e sulla rispondenzglde
stessi ai requisiti quantitativi e qualitativi,tarmini e alle condizioni stabilite.
3. Le liquidazioni potranno essere eseguite anclaeconto, restando comunque esclusa qualunque
forma di anticipazione, con la sola eccezione @si @ cui sia prevista da norme di legge, di
regolamento, consuetudinarie o pattizie, purchétgueltime non contrastanti con disposizioni di
legge.
4. Sulla base delle spese in economia liquidateregdonsabile del servizio competente con le
modalita indicate ai commi precedenti, il respoiisatiel servizio finanziario dispone il pagamento
delle somme liquidate in conformita con quanto @tevdalla normativa vigente e dal regolamento
comunale di contabilita vigente.
5. Salvo diversa disposizione contrattuale neletispdella legislazione vigente, il pagamento é
disposto entro trenta giorni dal regolare compiroetdlla fornitura o del servizio, dall’attestazione
di regolare esecuzione ovvero, se successiva, ditidadi presentazione delle fatture.

Art. 22 - Variazioni per maggiori spese
1. Ove durante I'esecuzione degli interventi in rewaia, si riconosca insufficiente la spesa
impegnata, il responsabile del servizio competerdaéiro organo competente provvede ad integrare
'impegno di spesa gia assunto con le modalitaipre\dalla normativa vigente e dal regolamento
comunale di contabilita vigente.
2. In nessun caso la spesa complessiva puo supprelta debitamente autorizzata e regolarmente
impegnata e comunque i limiti di cui agli articbli6 e 8.
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TITOLO Il — DISPOSIZIONI PARTICOLARI PER | LAVORI ED | SERVIZI TECNICI
Art. 23 — Lavori d’'urgenza

1. Nei casi in cui I'esecuzione dei lavori in econia é determinata dalla necessita di provvedere
d’'urgenza, questa deve risultare da apposito verimalcui sono indicati i motivi dello stato di
urgenza, le cause che lo hanno determinato e filagoessari per rimuoverlo.
2. Il verbale € compilato dal responsabile del pdimento o da tecnico all'uopo incaricato. Al
verbale segue prontamente la redazione di unaipeegtimativa che costituisce presupposto
sufficiente per definire 'ammontare della spesa@omsentire I'adozione del provvedimento di
impegno.
3. Il responsabile del procedimento attiva conesiidine le procedure previste dal presente
regolamento per la scelta del contraente.

Articolo 24 — Lavori di somma urgenza
1. In circostanze di somma urgenza che non conseraizcun indugio, il Responsabile del Servizio
Lavori Pubblici o il tecnico delllamministrazioneéhec per primo accede ai luoghi o prende
conoscenza dell'evento puo disporre, contemporase@malla redazione del verbale di cui
all'articolo precedente, I'immediata esecuzione ldgori entro il limite di 200.000,00 Euro o
comunque di quanto indispensabile per rimuovestdto di pregiudizio alla pubblica incolumita.
2. L'esecuzione dei lavori di somma urgenza pudressaffidata in forma diretta ad una o piu
imprese individuate dal responsabile del procedimemdipendentemente dall'importo della
prestazione.
3. Il prezzo delle prestazioni ordinate € defintnsensualmente con l'affidatario; in difetto di
preventivo accordo si procede con il metodo prewaditarticolo 163, comma 5, del Regolamento di
esecuzione del Codice dei contratti pubblici.
4. 1l responsabile del procedimento o il tecniccamcato compila entro dieci giorni dall'ordine di
esecuzione dei lavori una perizia giustificativgldetessi e la trasmette, unitamente al verbale di
somma urgenza, al Responsabile del Servizio L&uabblici per 'approvazione e per I'assunzione
dell'impegno di spesa.
5. Ai sensi e per gli effetti del disposto deliesto 191, comma 3, del decreto legislativo n. 26V
2000, l'ordinazione di cui al comma 1, qualora siata effettuata senza le procedure di cui al
comma 1 del medesimo articolo 191 e regolarizzata lkemanazione del provvedimento di
impegno e la sua comunicazione al terzo contraanpena di decadenza, entro 30 (trenta) giorni e,
comunque, entro il 31 dicembre dell'anno in corsa tale data non sia decorso il predetto termine.
6. Qualora i lavori di cui al comma 1 non conseguédapprovazione del competente organo
dellAmministrazione, il responsabile del procedmnte provvede allimmediata sospensione dei
lavori ed alla liquidazione delle sole spese redatilla parte gia eseguita.

Art. 25 - Disposizioni speciali per i servizi tecrui

1. Per servizi tecnici si intendono:

a) la progettazione preliminare/definitiva/esecutilea,direzione dei lavori, il coordinamento

della sicurezza in fase di progettazione ed in th&secuzione;

b) le prestazioni di verifica dei progetti e le presbai di collaudo;

c) le attivita di supporto al Responsabile del procetito;

d) i servizi di architettura e ingegneria;

e) i servizi di urbanistica e paesaggistica,

f) le attivita tecnico-amministrative connesse ai genli cui ai punti precedenti.
2. | servizi tecnici il cui importo stimato é infere ad Euro 100.000,00sono acquisibili in
economia, ai sensi del combinato disposto degt@r9l, comma 2, e 125, comma 11, del Codice
dei contratti pubblici.
3. Anche previa eventuale valutazione della Giuntd;isgorto della prestazione viene stimato in
un importo inferiore ad Euro 40.000,00 il resporisatiel procedimento puo procedere mediante
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affidamento diretto; in tal caso, il ribasso swoifjorto della prestazione e negoziato fra il
responsabile del procedimento e l'operatore ecarmmii si intende affidare l'incarico.
4. E consentito, inoltre, I'affidamento diretto:

a) nei casi previsti all’articolo 57, commi 2 e 5, @dice dei contratti pubblici;

b) per prestazioni relative a progettazione o suppaltto progettazione di singoli lotti facenti
parte di un progetto generale da affidare al saggdte ha eseguito quest’ultimo, purché
'ammontare complessivo delle prestazioni sia ioferad Euro 100.000,00 e sia applicata
la stessa riduzione sul corrispettivo praticatéisaérico originario;

c) per prestazioni relative al coordinamento dellargizza in fase di progettazione ed in fase
di esecuzione, alla direzione lavori o direzioneeragiva da affidare al soggetto che ha
eseguito la progettazione, purché 'ammontare cesgilo delle prestazioni sia inferiore ad
Euro 100.000,00 e sia applicata la stessa riduzsoiheorrispettivo praticata sull'incarico
originario.

5. Qualora I'importo stimato sia pari o superiore aad40.000,00 e inferiore ad Euro 100.000,00,
laffidamento del servizio avviene, nel rispettoi geincipi di non discriminazione, parita di
trattamento, proporzionalita, trasparenza e rotegigprevia consultazione di almeno cinque
operatori economici, se sussistono in tale numeggetti idonei, individuati sulla base di indagini
di mercato ovvero tramite elenchi di operatori emuiti predisposti dal Comune ai sensi
dell'articolo 14 del presente regolamento.

6. Il conferimento dell'incarico € disposto con eietinazione del Responsabile del Servizio
competente, che provvedera altresi alla definizideta convenzione/disciplinare a mezzo di
scrittura privata, anche tenendo conto di eventsahemi-tipo adottati dal’Amministrazione
Comunale.

7. Per i servizi di progettazione il professionistearicato dovra presentare una polizza di
responsabilita civile professionale, costituita madi, nei tempi e nelle forme di cui all’articolo
111 del Codice dei contratti pubblici.

TITOLO IV — DISPOSIZIONI FINALI
Art. 26 - Oneri fiscali
1. Gli importi di spesa indicati nel presente regaénto devono intendersi sempre al netto degli
oneri fiscali e, in caso di professionisti, prevideli.

Art. 27 - Disposizioni speciali relative al settoreagricolo - forestale
1. Le disposizioni di cui al presente Regolamenbm 8i applicano agli affidamenti di lavori,
forniture e servizi relativi ad operatori del se¢t@agricolo e forestale ai quali si applicano sieoe
norme di settore.

Art. 28 - Norme finali, di rinvio ed entrata in vigore
1. | procedimenti per I'acquisizione di prestaziamieconomia previsti dal presente regolamento
sono disciplinati nel rispetto di quanto disposkitad. 125 del Codice dei contratti pubblici (D.
Lgs. n. 163/2006), nonché dei principi in tema hgedure di affidamento e di esecuzione dei
contratti desumibili dal medesimo Codice dei cdtitrpubblici e dal relativo Regolamento di
attuazione previsto all’art. 5 del Decreto stesso.
2. Parimenti troveranno applicazione le norme inemia contabile previste dalle disposizioni
legislative e dal regolamento di contabilita defite.
3. Per I'entrata in vigore del presente regolamesmtosservano le modalita di pubblicazione ed i
termini previsti dall’art. 9 del vigente Statutonconale.

12



